PASSO A PASSO PARA CADASTRAMENTO DE PROJETOS DA LEI DE
INCENTIVO NO SISTEMA GOVGESTAO

1. Se o proponente ndo possui cadastro de usuario e senha no Sistema

GovGestao, 0 mesmo deve acessar 0 seguinte link e efetuar o cadastro:

https://govgestao.com.br/9b2885
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Enderego Niamero

Complemento:

2. Se o proponente nao for uma OSC, deve selecionar “Outros” e escolher entre
pessoa fisica ou juridica. No campo “Finalidade da Organizagao”, o proponente
se for pessoa fisica pode colocar “Responsavel pelo Projeto”, se for pessoa

juridica pode colocar a Atividade Principal da empresa/MEl,

3. Acessar o e-mail informando no cadastramento e verificar as informacdes de

usuéario e senha;

4. Depois de confirmado o recebimento, o proponente deve acessar o seguinte

link e entrar com o usuario e senha recebidos:

https://sistema.govgestao.com.br//home.php



https://govgestao.com.br/9b2885
https://sistema.govgestao.com.br/home.php

5. Se atentar ao botdo em amarelo, aonde esta escrito “OK”, ele deve ser clicado
para poder acessar ao sistema. Somente assim o botdo “Efetuar Login” ficara

disponivel.
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6. Para cadastrar o projeto, o proponente deve consultar o manual do Sistema
GovGestao, que ensina 0 passo a passo para cadastramento de todas as etapas
do Plano de Trabalho:

https://govgestao.com.br/sisqov/hlp/transferenciavoluntaria/ProjetoPlanoTrabalho

-pdf

https://taplink.cc/materiaisdeapoio

GovGestao
Selecione o Material de Apoio Desejado

MANUAIS
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https://govgestao.com.br/sisgov/hlp/transferenciavoluntaria/ProjetoPlanoTrabalho.pdf
https://govgestao.com.br/sisgov/hlp/transferenciavoluntaria/ProjetoPlanoTrabalho.pdf
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7. No momento do cadastramento do projeto, no campo “VIr. Recur. Parceria” o

proponente deve informar o valor da COTA que o projeto se enquadra. No

campo “Valor dos Recursos Préprios” ndo deve ser preenchido.

Dados ao
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8. Especificamente para as Leis de Incentivo, o proponente deve preencher as

etapas do Plano de Trabalho, ndo esquecendo que o projeto deve conter

informacfes suficientes para que possa ser avaliado pelos pareceristas de

acordo com os critérios do edital:

. Objeto do Projeto/Descricédo da Realidade — Descri¢cao simples e

objetiva do objeto do projeto. Nesta etapa o proponente deve
informar em qual categoria se enquadra o projeto conforme item
3.7 do Edital. Insira logo no inicio do texto: CATEGORIA:

Realizagdo de Eventos Esportivos (por exemplo);

. Justificativa: A justificativa explica a relevancia do projeto,

apresentando as razfes pelas quais ele deve ser realizado. Essa
secao deve abordar a necessidade do projeto e os beneficios que
ele trara para o PUBLICO ALVO do projeto. Deixe bem claro o
PUBLICO ALVO do seu projeto.

Objetivos Gerais: Os objetivos sao as finalidades gerais que vocé
deseja alcancar com o projeto. Eles devem ser amplos e

inspiradores, fornecendo uma visdo do que se pretende realizar;

. Objetivos  Especificos: Os objetivos especificos sédo

desdobramentos dos objetivos gerais, sendo mais detalhados e

mensuraveis. Eles ajudam a direcionar as a¢cfes do projeto.;

. AcOes/Metas/ Monitoramento e Avaliacdo: Defina o que vocé

pretende fazer em cada etapa do projeto. As acles sdo as

atividades que serao realizadas para atingir os objetivos do projeto.



Elas devem ser praticas, vidveis e claramente definidas. Defina as
metas a serem atingidas e os resultados quantitativos e qualitativos
gue vocé espera alcancar em um determinado periodo. Elas devem
ser especificas, mensuraveis, alcancaveis, relevantes e temporais.
As acbes e metas devem ser compativeis com as descritas no

Anexo | — Cronograma de Execucao do Projeto;

f. Demais Informacdes Pertinentes: Adicione outras informacdes
gue considera importantes e que nao estejam previstas nas etapas

acima.

g. Plano de Aplicagdo: Descricdo detalhada de cada despesa do
projeto com seu respectivo valor. Elabore um orcamento que
contemple todos os custos envolvidos no projeto, como materiais,
contratacéo de profissionais, espacos, divulgacdo, entre outros. E
fundamental ser realista e incluir uma margem para imprevistos. As
despesas enumeradas no Plano de Aplicacdo devem ser as
correspondem ao Orcamento Fisico Financeiro. No cadastramento
do Plano de Aplicacdes, o proponente deve separar e cadastrar as
despesas do seu projeto em 3 grupos distintos (s6 preencha o valor
do “Concedente” que é o valor total da “Natureza de Despesa” que

vocé selecionou. Nao preencha “Convenente”):

I. Despesas com Pessoal e Encargos: Se houver, inclua as
despesas com folha de pagamento e o0s encargos

trabalhistas relativos ao pessoal;

li. Outras Despesas Correntes: Inclua todas as despesas de
consumo e servigos, como materiais de consumo diversos,

mao de obra, servicos de terceiros, locagdes, cachés, etc.;

lii. Despesas com Investimento: Se 0 seu projeto permitir obra
ou aquisicdo de equipamentos, é neste campo que vocé

deve incluir essas despesas.

9. Depois de preenchidas as etapas do item 5, o proponente deve fazer a
geracdo do Plano de Trabalho. Esse documento compila todas as informacdes

das etapas anteriores;



10. Caso o proponente queira que outras pessoas assinem o projeto, ele deve
incluir na “Solicitacao de assinaturas adicionais”, lembrando que essas pessoas
gue assinarem em conjunto com o produtor devem estar cadastradas no
GovGestao. Caso nao estejam elas devem seguir os passos do item 1 e 2 deste

Manual;

11. Em seguida devem ser anexados TODOS os documentos constantes na
lista “Anexacdo e Conferéncia dos Documentos”, lembrando que cada arquivo
deve ter no maximo 20M e formato PDF. Em “Outros Documentos” vocé pode
anexar qualquer arquivo que faz parte do Edital e que n&o consta na listagem de
documentos obrigatorios do Sistema GovGestao;

12. Se a exigéncia do documento ndo se enquadra na condicdo do
proponente (pessoa fisica ou juridica), deve-se anexar um arquivo em PDF com
a informacgédo “DOCUMENTO NAO SE ENQUADRA”;

13.  Apés finalizar o carregamento de todos os anexos, conforme exigéncias
do Edital, deve-se enviar o projeto para avaliagdo “Finalizacdo e

Encaminhamento para Avaliagao”;

14. Uma mensagem é enviada para o e-mail cadastrado informando que o

Plano de Trabalho foi enviado para analise;

15. Todas as etapas previstas no cadastramento do Plano de Trabalho séo
fundamentais para a execucdo e posterior prestacdo de contas. O proponente
deve estar atento que caso alguma meta, acao, despesa ou valor tiver que ser
alterado, apds a aprovacao do projeto, 0 mesmo deve solicitar a alteracdo do

plano de trabalho antecipadamente a Fundacdo Municipal de Esportes e

Lazer e estara sujeita a aprovacdo do CAPE, devendo executar a alteracédo

somente apos aprovada.

controladoriageral@itajai.sc.qgov.br

(47) 3341-6140

(47) 99682-1022 (WhatsApp)
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